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Stellenbeschreibung:
assistant artist manager/in in Kinstleragentur Weigold & Béhm GmbH

Bewerbungsfrist bis:
01.08.2023

Tatigkeitsbeginn:
ab sofort

Tatigkeitsende:
langerfristige Zusammenarbeit

Umfang:
Vollzeit = 37,5 Stunden/ Woche

Bezahlung:
Festgehalt

Wer wir sind:

Die Weigold & Béhm International Artists & Tours GmbH zéhlt zu den fiihrenden deutschen Kiinstleragenturen
im klassischen Musikbereich. Das Team betreut intensiv einen kleinen Stamm hochkaratiger Solisten,
Barockensembles und Sinfonieorchester. Die Agentur gewéhrleistet eine langfristige und optimale
Karriereplanung, abgestimmt auf die personlichen Bedurfnisse jedes Kunstlers und angepasst an die
Gegebenheiten des Konzertmarktes.

Beschreibung der Tatigkeit:

- Erstellen, Uberpriifen von Vertragen, Vertragsverhandlungen abschlieRen

- Zusammenstellen von Blhnenanweisungen

- Erstellen der Ablaufpléane fur die Kinstler

- Hotel- und Reisebuchungen (vom Einzelkinstler bis zu Gruppengréfien von 130 Personen)
- Bearbeitung der Bereiche Mehrwertsteuer- und Auslanderlohnsteuer, VISA, A 1, GEMA, GVL, Publishing,
Tontrdger und MCN-Kanéle (z.B. YouTube)

- Aktualisieren von Biografien, Pressematerial und Fotos der Kinstler

- Erstellen von Pressespiegeln

- Pflege der social media Portale

- allgemeine Buiroarbeit

Was Sie erwartet:

- Mitarbeit in einem kleinen kreativen Team

- Zusammenarbeit mit international renommierten Kiinstlerpersénlichkeiten

- umfassenden Einblick in die Struktur und Arbeitsweise einer international agierenden Agentur
- abwechslungsreiche Arbeitsinhalte

- interessante Konzerterlebnisse
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Anforderungen:

- Erfahrungen im klassischen Musikbetrieb

- Organisationstalent

- Belastbarkeit und Einsatzbereitschaft

- schnelle Auffassungsgabe

- strukturiertes, selbststandiges und lésungsorientiertes Arbeiten
- VerantwortungsbewuRtsein

- ausgepragtes Kommunikationsgeschick

- Erfahrung mit den géngigen MS-Office Anwendungen

- FlieRend Englisch in Wort und Schrift

Anmerkungen:
Unser Blro ist in Turkenfeld (45 km von Miinchen)
Turkenfeld ist an das Munchner S-Bahn Netz angeschlossen

Home-Office Moglichkeiten:
Nach Einarbeitung nach Absprache

Bewerbung erwiinscht per e-mail:
yvonne@weigold-boehm.de

Yvonne Weigold

Geschaftsfuhrerin

Weigold & Bohm International Artists & Tours GmbH
Thiinefeldstrasse 5

82299 Tirkenfeld

Tel.: 08193 2361 200

Link fiir weitere Info:

http://www.weigold-boehm.de
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