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Die Undercover GmbH ist ein Unternehmen der Live-Musikbranche und steht fiir Tourneen in GSA,
Ortliche Veranstaltungen in Norddeutschland und Berlin, Event- und Produktionsdienstleistungen,
einen bundesweiten Ticketvertrieb nebst Online-Ticketshop sowie fiir die Entwicklung von eigenen
Veranstaltungsformaten und Showproduktionen. Wir sind seit 1991 in der Branche tatig und
marktfiihrender Veranstalter in Braunschweig.

Fir unser Buchhaltungs-Team suchen wir zum nadchstmoglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit
Verstarkung als

Kaufmannischer Mitarbeiter in der Buchhaltung (w/m/d)
Nettotext! Deine Aufgaben:

e Bearbeitung der taglichen Buchhaltungsaktivitdaten einschlielich Kontenabstimmung und -
pflege

Uberwachung und Bearbeitung von Zahlungseingingen und -ausgéngen

Erstellung von Ausgangsrechnungen inkl. Abrechnung veranstaltungsbezogener
Ticketverkaufe

Vorbereitende Mitarbeit bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlussbuchungen
Mitwirkung bei der Entwicklung und Umsetzung von Verbesserungen im
Buchhaltungsprozess

Unterstiitzung bei der Verwaltung und Buchung von Kasseneinnahmen und -ausgaben

Bringst du uns bitte was mit?

e Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische bzw. buchhalterische
Berufsausbildung in der Tasche

e Durch hast bereits (erste) Berufserfahrungen in der Finanzbuchhaltung sammeln kénnen,
Kenntnisse in DATEV sind von Vorteil

e Mit den giangigen MS-Office-Anwendungen (insbesondere Excel) kennst du dich gut aus und
wendest sie sicher an



e Du bist ein lernfreudiger Typ und bei z.B. fehlenden Fach- bzw. Branchenkenntnissen stets
bereit dir ndtiges Wissen anzueignen

e Deine Deutschkenntnisse sind sehr gut in Wort und Schrift, Englischkenntnisse sind
wiinschenswert

Wir haben auch was fiir dich:

e die Moglichkeit, ein Teil einer fur uns ,,groRen Sache” zu sein

e eine interessante, abwechslungsreiche Zeit

e einen Einblick in alle Facetten der Live-Entertainment-Branche

o flexible Arbeitszeiten und Work-from-Home Regelungen

e Verschiedene Moglichkeiten fir deine personliche berufliche Entwicklung inkl. Trainings und
Jahresgesprache

e das gute Geflihl, nach getaner Arbeit selbst mitten im Publikum zu stehen und die Menge
feiern zu sehen

e ein Haus am See

e Teamarbeit und Begegnungen auf Augenhéhe

e zahlreiche Benefits flir Mitarbeitende (u.a. Besuch von Live-Veranstaltungen, , Corporate
Benefits”, Teamevents)

Na? Noch Lust?

Dann bist du im besten Fall spontan und fiillst direkt unter https://undercover.de/jobs unseren
Fragebogen aus und schickst uns zusatzlich deine Bewerbungsunterlagen inkl. Angabe deiner
Gehaltsvorstellungen per E-Mail.

Deine Ansprechperson:

Undercover GmbH

Human Resources

Tobias Laufer

Waller See 5

38179 Schwiilper

E-Mail: jobs@undercover.de
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